
口述による歴史記録を記録した
大きなファイルの提出方法
口述による歴史記録実践ガイド

なぜ重要なのか？ 
口述による歴史記録で作成したファイルの多くはサイズが大きすぎるため，電子メールの添付ファイ
ルで送ることができません。 

知っておくべきこと  
インターネット接続が良い状態のコンピューターと，ソースデバイスからコンピューターにファイル
を転送する手段が必要です。
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転送する口述による歴史記録ファイ
ルを準備します。 

相談する。大きなファイルを転送
するのに適した方法についてスー
パーバイザー（上司）と相談しま
す。

従う。適切な手順に従い，目録作
成チームがファイルを利用できる
ようにします。口述による歴史記録ファイルを受け取ったこ

とを教会歴史部が確認します。

質問がある場合や助けが必要な場合 ご自分のマネージャーに相談し，『口述による歴史記録ガイド』の13ページを参
照してください。
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